TIETOSUOJASELOSTE

Henkil6tietolaki (523/99) 10 ja 24 §

Laatimispvm: 15.9.2008

1. Rekisterinpitaja

Lihastautiliitto ry

Lantinen Pitkdkatu 35, 20100 TURKU, puhelinvaihde 044 7361030

2. Rekisteriasioista vastaava
henkild ja/tai yhteyshenkild

Nimi
Kristiina Rantakaisla, fysioterapia

Lantinen Pitkdkatu 35, 20100 TURKU, puh. 050 5915043

3. Rekisterin nimi

(nimen tulee kuvata rekisterin
tietosisaltoa)

Lihastautiliiton fysioterapian asiakastietorekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

(Jos henkilGtietojen kasittely on
ulkoistettu, tasta voidaan
sisallyttdd maininta tahan
kohtaan.)

Fysioterapian asiakkaiden fysioterapia:
hoidon suunnittelu, toteutus ja hoidon tavoitteiden toteutumisen seuranta.

5. Rekisterin tietosisalto

(Esim. rekisteréidyn nimi, osoite,
puhelinnumero jne.)

Nimi, sosiaaliturvatunnus, osoitetiedot, puhelinnumero, hoitotiedot, hoito-
vastuuyksikko, kayntikerrat, maksusitoumus, terapiasuunnitelma ja -sopimus,
terapiapalaute, suostumus tietojen luovutuksesta ja lisdtietojen saamisesta.

6. Saanndnmukaiset
tietolahteet

(Mita tietoja saadaan, kenelta ja
milld perusteella, esim. suostumus
tai lainsaannos)

Asiakas itse
Asiakkaan suostumuksella ldheisilta ja hoitavilta yksikoilta
(informaatiolomake)




7. Sadanndénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Asiakkaan suostumuksella terapiapalaute lahetetdan maksusitoumuksen
lahettaneelle hoitoyksikélle ja erikseen sovituille tahoille kirjallisesti postin
mukana

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kdytolta. Rekisteri sisdltaa salassa-
pidettavia tietoja.

A. Manuaalinen aineisto (sailytyspaikka ja suojaaminen)
neuvola ja fysioterapia sailyttavat omat hoito- ja tutkimustiedot
paloturvallisessa lukollisessa kaapissa

B. ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kayttdoikeuden periaatteet ja kiytén valvonta
seka laitteiden fyysinen suojaus)

Fysioterapiassa kayttomahdollisuus on kolmella koneella.
Hoitotietojarjestelmana on Diarium. Tallennettu ohjelmilla Word ja Excel.
Tiedostot on suojattu henkilokohtaisilla kdyttajatunnuksilla ja salasanoilla.
Palomuurisuojaus on, nauhavarmistus otetaan 5 kertaa viikossa.

9. Tarkastusoikeus ja
tarkastusoikeuden
toteuttaminen

(Kuvataan tarkastusoikeuden sisalto
Hetil 26-28 §:n mukaisesti.
Merkitaan kenelle tarkastuspyynnot
osoitetaan)

Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut itseddan koskevat
tiedot ja saada niista kopiot. Tarkastusoikeus on maksuton enintain kerran
vuodessa (12 kk) toteutettuna. Tarkastuspyyntoé tulee tehdi kirjallisesti
omakatisesti allekirjoitetulla kirjeella tai henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan
luona. tarkastuspyynté osoitetaan  rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.

10. Tiedon korjaaminen ja
tiedon korjaamisen
toteuttaminen

(Kuvataan tiedonkorjaamisoikeuden
sisaltd Hetil 29 §&:n mukaisesti.
Merkitaan kenelle
tiedonkorjaamispyynnot
osoitetaan)

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekisterissa olevan, kasittelyn

tarkoituksen kannalta virheellisen, tarpeettoman, puutteellisen tai
vanhentuneen henkil6tiedon oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta. Rekisteroidyn tulee ottaa yhteyttd rekisterinpitdjan

rekisteriasioista vastaavaan henkil66n tiedon korjaamiseksi.

11. Muut mahdolliset
oikeudet

(Esim. Hetil 30 §:ssd saddetty
rekisterdidyn oikeus kieltda itsedan
koskevien hlotietojen kasittely.
Merkitaan kenelle kielto osoitetaan)

Rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemadsta hanta itsedan
koskevia tietoja suoramainontaa, etimyyntia ja muuta suoramarkkinointia
seka markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilomatrikkelia ja
sukututkimusta varten. Kielto tulee tehda kirjallisesti ja osoittaa
rekisteriasioista vastaavalle henkiléille.




REKISTERISELOSTE-OSAN téyttoohjeet.

(Kohdat 1-8. Numerot viittaavat vastaaviin lomakkeen kohtiin)

Rekisteriselosteeseen merkittavien tietojen vahimmaistaso méaaritelladn henkildtietolain (Hetil) 10 §:ssa
seuraavasti: Rekisterinpitdjdn on laadittava henkilGrekisteristd rekisteriseloste, josta ilmenee:

1) rekisterinpitdjén ja tarvittaessa tdmdn edustajan nimi ja yhteystiedot;

2) henkilétietojen kdsittelyn tarkoitus;

3) kuvaus rekisteréityjen ryhmdstd tai ryhmistd ja ndihin liittyvistd tiedoista tai tietoryhmistd;

4) mihin tietoja séénnénmukaisesti luovutetaan ja siirretéiéinké tietoja Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle; sekd

5) kuvaus rekisterin suojauksen periaatteista.

Tarkoituksenmukaista on kuitenkin merkitd rekisteriselosteeseen em. tietojen ohella myds esim. rekisterin
saanndnmukaiset tietoldhteet, koska ne tulee esittda rekisterdidylle hanen kayttaessa henkilotietolain mukaista
tarkastusoikeuttaan.

Rekisteriselostetta voidaan kayttdaa apuna rekisterdidyn informoinnissa, jos sitda on taydennetty henkilotietolain
24 §:ssa saadetyilla tiedoilla.

1.

Rekisterinpitadjalla tarkoitetaan henkil6d, yhteiséé tai sddtiétd, jonka kayttoa varten rekisteri perustetaan ja
jolla on oikeus maarata henkilorekisterin kaytostd. Rekisterinpitdjana toimii siis asianomainen yritys,
viranomainen tai saatio, ei sen sijaan tietty osasto tai tyontekija taikka henkilorekisterin teknisesta
yllapidosta huolehtiva atk-alan palveluyritys.

Kun rekisterinpitajalla ei ole toimipaikkaa Euroopan unionin alueella, mutta rekisterinpitdja kayttaa Suomessa
sijaitsevia laitteita muuhunkin henkilotietojen kasittelyyn kuin vain siirtoon taman alueen kautta, on
rekisterinpitdjan talldin nimettédvd Suomessa oleva edustaja. Tama edustaja yhteystietoineen merkitddn
rekisterinpitdjdn nimen ohella tdhdn kohtaan.

Rekisteriasioita hoitavana henkiléna ilmoitetaan henkil6, joka voi antaa rekisteristd tarkempia tietoja
rekisterdidylle ja jolle rekisterdity voi osoittaa esim. virheenoikaisua ja tarkastusoikeuden kdyttamista
koskevat pyynnot.

Henkilorekisterille on annettava nimi, joka erottaa sen muista rekisterinpitdjan henkilérekistereista.
Suositeltavaa on, ettd nimi lyhyesti ilmaisee rekisterditavdan ilmidn ja/tai rekisterin kdyttétarkoituksen.
Rekisteristd yleisesti kaytetty lyhenne on syytd myos merkitd lomakkeeseen. Samaan henkil6rekisteriin
luetaan kuuluviksi teknisesti erikseen pidetyt henkilorekisterit, jos niitd kdytetddan saman tehtdvan
hoitamiseksi (looginen rekisteri). Nama osarekisterit voivat olla seka atk:lla ettd manuaalisesti yllapidettavia.

Tahan kohtaan merkitdan yksiselitteisesti, mita rekisterinpitdjén tehtévdd varten rekisteri perustetaan eli
mika on henkilbtietojen kasittelyn tarkoitus tai rekisterin kayttotarkoitus (esim. asiakassuhteen hoito, laissa
asianomaiselle saadetty tehtdva). Kayttotarkoitus on maariteltdvd ennen rekisterin perustamista.
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus voi perustua henkil6tietolain 8 §:n mukaisiin kasittelyn yleisiin
edellytyksiin tai henkil6tietolain 4. luvussa mainittuihin erityisiin tarkoituksiin. Lisaksi henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus voi perustua suoraan erityislain sdaannoksiin. Selosteessa on syytd mainita sekd
varsinainen kasittelyn tarkoitus ettd lain saannos, johon tehtava perustuu.



4
Henkilorekisterin tietosisdlté on maariteltdva ennen rekisterin perustamista. Selosteeseen merkitaan
henkilorekisteriin talletetut tietotyypit, ts. se, mita tietoja rekisterdidysta talletetaan. Merkinnat tehdaan niin
yksiselitteisesti, ettd rekisterdity tietda, mitd tietoja hanestd on rekisteriin voitu tallettaa. Henkilon
yksildintitiedot on syyta eritelld, esim. henkilén nimi, syntymaaika (henkilétunnus), osoite. Muilta osin voi
riittaa tietotyyppien tai ryhmien kuvaus (esim. hoitotiedot, tutkimustiedot). Kerattavien henkildtietojen tulee
olla kasittelyn tarkoituksen kannalta tarpeellisia. Kayta tarpeen vaatiessa erillisté liitettd tietosisallon
luettelemiseen. Jos rekisterissd on useita osatiedostoja, eri osatiedostoihin kuuluvat tiedot ryhmitellaan
valiotsikoiden avulla. Tassa tarkoituksessa tietosisaltod voidaan myds kuvata esimerkiksi jaottelemalla ne eri
toiminnot, joihin rekisteria kaytetaan (esim. tilauksen toimittaminen, laskutus).

Rekisterin tietosisaltd voidaan kuvata asianmukaisesti vain ilmoittamalla myds rekisterin sédannénmukaisista
tietolahteista (mitd tietoja hankitaan, keneltd niitd hankitaan ja milld perusteella esim. rekisterdidyn
suostumus, nimetyn lain sddannos). Henkilotietolain 10 § ei edellytd nimenomaisesti tiedon merkitsemista,
mutta se on tarkoituksenmukaista merkita rekisterdidyn tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myos kuvaa
osaltaan rekisterin tietosisaltoa.

Saanndnmukaiset tietojen luovutukset kuvataan ilmoittamalla kenelle, mitd tarkoitusta varten ja mitd tietoja
luovutetaan. Lisaksi ilmoitetaan tietojen luovutuksen peruste (esim. suostumus tai lainsdannds). Tarvittaessa
ilmoitetaan peruste vastaanottajan oikeudelle kasitella tietoja. Edelleen on tarpeen ilmoittaa
luovuttamistapa (teknisen kayttéyhteyden avulla, teknisena tallenteena, tarra- tai paperitulosteena tms.).
Ellei tietoja luovuteta, kohtaan 7 sisallytetdaan maininta tasta.

Henkilotietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle on sdannelty henkildtietolain 5. luvussa. Mikali
tarkoituksena on siirtda tietoja mainitun luvun yleisten edellytysten (22 §) tai jokin poikkeusperusteen (23 §)
vallitessa, on asia mainittava tassa kohdassa.

Jos henkilotietojen kéasittely on ulkoistettu (Hetil 8 §:n 7 momentti) ja henkilotiedot annetaan toimeksiannon
saaneelle ko. tehtavan suorittamista varten, kyse ei ole sellaisesta henkil6tietojen luovuttamisesta, josta tulisi
sisallyttda maininta kohtaan 7. Tieto ulkoistamisesta voidaan tuoda esille esim. kohdassa 4.

Tahan kohtaan merkitdan tiedot rekisterin suojauksen periaatteista, ei siis yksityiskohtaisia tietoja
suojaamisesta, joita ei luonnollisestikaan saa kertoa ulkopuolisille tai edes rekisterdidyille. Kohtaan on hyva
merkitd myos, onko rekisteriin talletetut henkilotiedot sdadetty salassa pidettaviksi (vaitiolovelvollisuutta
koskeva ja/tai asiakirjasalaisuutta koskevat sdannokset). Tietojen suojaamisen periaatteet on tarpeen
merkitd sen arvioimiseksi, onko suojaamisvelvoitteista huolehdittu.

Manuaalisen aineiston suojausta voidaan kuvata esim. maininnalla sdilytyksestd lukitussa tilassa. ATK:lle

talletettujen tietojen osalta voidaan kertoa mm. se, onko vain maaratyillda henkil6illd paasy tietoihin ja
edellyttdadko se kayttajatunnuksen ja salasanan antamista.

HENKILOTIETOLAIN 24 §:n (informointivelvollisuus) EDELLYTTAMA LISAOSA

REKISTERISELOSTEESEEN - téyttoohjeet

(Kohdat 9-11. Numerot viittaavat vastaaviin lomakkeen kohtiin)

9. Tarkastusoikeuden sisdllon osalta on tarkea kertoa, etta jokaisella on padsaantodisesti oikeus saada tarkastaa

itsedan koskevat tiedot. Tarkastusoikeus on maksuton enintdan kerran vuodessa (12 kk) toteutettuna.
Tarkastuspyynto tulee tehda kirjallisesti omakatisesti allekirjoitetulla kirjeella tai henkilokohtaisesti
rekisterinpitdjan luona. Lisdksi tdhan kohtaan on merkittava, kenelle tarkastuspyynt6 osoitetaan (nimi, virka-
asema, yhteystiedot).

10. Tiedonkorjaamisoikeuden sisallon osalta on tarkea kertoa, etta jokaisella on oikeus vaatia rekisterissa olevan

virheellisen tiedon korjaamista. Korjaamispyynto on syyta tehda kirjallisesti ja riittavan yksildidysti. Lisdksi



tahan kohtaan on merkittava, kenelle tiedonkorjaamispyynt6 osoitetaan (nimi, virka-asema, yhteystiedot).

11. Erdissa tapauksissa rekisterdidylla on oikeus kieltda itsedan koskevien henkilotietojen kasittely.
Esim. HetiL:n 30 §:n mukaan “rekisterdidylld on oikeus kieltda rekisterinpitajaa kasittelemastd hanta itsedan
koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntiad ja muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten”. Lisdksi HetilL 25 §:ssa
sdddetdan “informoinnista tietojen kasittelysta tietyissa tapauksissa” ja my0s joissain erityislaeissa voi
olla mm. kielto-oikeutta tai tiedonsaantioikeutta koskevia sdannoksia. (esim. laki sosiaalihuollon asiakkaan
asemasta ja oikeuksista [812/2000] 12 ja 13 §, seka laki potilaan asemasta ja oikeuksista [785/1992] 9 §).

Huom!
Lisatietoa tarkastus- ja tiedonkorjaamisoikeudesta l6ytyy tietosuojavaltuutetun ohjeistuksesta. Kts.

”Toimintaohjeita rekisteréidylle” (Tiedote rekisteroidyille 1/2001, pdivitetty 6.6.2003)
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